
คู่มือสำหรับประชาชน : เรื่อง การรับจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) เปลี่ยนแปลงและเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
งานให้บริการ : งานทะเบียนพาณิชย์ ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.๒๔๙๙ 
หน่วยที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลกาบเชิงรับจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) เปลี่ยนแปลงและเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
............................................................................................................................. ........................................................... 
ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
             ๑. งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา ๐๘.๓๐ น. - ๑๖.๓๐ น. 
             ๒. ระบุช่องทางให้บริการอ่ืนๆ  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และ เงื่อนไข ในการรับจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) เปลี่ยนแปลงและเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
 ตามแผนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๕๑ และแผนปฏิบัติการ
กำหนดขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ ๒) กำหนดให้กรมพัฒนาธุรกิจการค้าถ่าย
โอนงานจดทะเบียนพาณิชย์ ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์  พ.ศ.๒๔๙๙ โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มี
หน้าที่ในการรับจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) เปลี่ยนแปลงและเลิกประกอบพาณิชยกิจ โดยมีหลักการ วิธีการ และ 
เงื่อนไข ดังนี้ 

๑. เทศบาลตำบลกาบเชิงประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) เปลี่ยนแปลง 
              และเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
 ๒. ผู้ประกอบการพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแต่วันเริม่ประกอบกิจการ 
  พาณิชยกิจหรือนับตั้งแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลงรายการที่จดทะเบียนไว้เดิมหรือนับตั้งแต่วันเลิกประกอบ 
 พาณิชยกิจ 
 ๓. พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำขอพร้อมหลักฐาน เมื่อนายทะเบียนเห็นว่าถูกต้องให้ชำระค่าธรรมเนียม 
  รับทะเบียนพาณิชย์และออกใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.๐๔๐๓) ให้ไว้เป็นหลักฐาน 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
   ๑. การจดทะเบียนพาณิชย์ 
- จดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
ต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ ภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแต่วันเริ่มประกอบพาณิชยกิจ 
- การจดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย์ ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจด
ทะเบียนพาณิชย์ ภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลงรายการที่จดทะเบียนไว้เดิม 
- การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ผู้ประกอบพาณิชยกิจเลิกประกอบพาณิชยกิจ ต้องยื่น
ขอภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแต่วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ โดยผู้ประกอบพาณิชยกิจยื่นแบบพิมพ์
คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ) พร้อมเอกสารหลักฐานต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ 

 
 
 
 
งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง 

   ๒. พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารคำขอพร้อมหลักฐาน เมื่อนายทะเบียนพาณิชย์เห็นว่า
ถูกต้องก็ให้ชำระค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์และออกใบทะเบียนพาณิชย์  
(แบบ พค.๐๔๐๓) ให้ไว้เป็นหลักฐาน 

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
 

 



- ๒ - 
ระยะเวลา 
 ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ๑ วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อ
รับรองความถูกต้อง ได้แก่ 

๑. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
๓. สำเนาทะเบียนบ้านผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
๔. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าของบ้าน ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 

(๑) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ท่ีตั้งสำนักงานใหญ่ 
(๒) สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าของบ้าน หรือสำเนาสัญญาเช่า โดยมี 

ผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม 
๕. ใบมอบอำนาจกรณีให้ผู้อื่นทำการแทน 
๖. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ 
๗. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วิดีทัศน์ เฉพาะส่วนที่เกี่ยวข้องกับ 

ความบันเทิง ให้ส่งสำเนาหนังสืออนุญาตหรือสำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการขายจาก
ต่างประเทศ 
 ๘. กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี ให้แนบหนังสือพร้อมแนบ
หลักฐานแสดงจำนวนเงินทุน 
 

ค่าธรรมเนียม 
๑. ตั้งใหม่   ๕๐  บาท 

  ๒. เปลี่ยนแปลง ครั้งละ  ๒๐  บาท 
  ๓. เลิก    ๒๐  บาท 
  ๔. ออกใบแทน ฉบับละ  ๓๐  บาท 
  ๕. ตรวจเอกสาร ครั้งละ   ๒๐  บาท 
  ๖. คัดสำเนาและรับรองเอกสาร ๓๐  บาท 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 

 กองคลัง เทศบาลตำบลกาบเชิง 
 โทร. ๐๔๔ ๕๕๙ ๑๔๓ 
 หรือ เว็บไซต์ www.kapchoeng.go.th 
 
 
 

http://www.kapchoeng.go.th/


 
- ๓ - 

แบบฟอร์ม 
 

 แบบจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) เปลี่ยนแปลง และเลิกประกอบพาณิชยกิจ (แนบท้าย) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อมูล : นางสาวสันทนี  ทองเหลื่อม  
               เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 
                กองคลัง 
  

       นางสาวสุพัตรา  วงศ์ศิริ   
                                                                                           เจ้าพนักงานประชาสัมพันธ์ปฏิบัติงาน 
              กองวิชาการและแผนงาน 
                ผู้จัดทำ 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


